WORD, GRAFIKA,POWERPOINT
Informatika je vedný odbor, ktorý sa zaoberá zberom, uchovávaním, spracúvaním a využívaním údajov (resp. informácií). Informatika pozostáva z viacerých oblastí, prvky informatiky možno nájsť už takmer vo všetkých oblastiach ľudskej činnosti.
Čo je informácia – sú to správy, alebo fakty o procesoch reálneho sveta, odstraňujú neurčitosť a ovplyvňujú rozhodovanie. 
 Informácia robí z chaosu poriadok (alebo aspoň chaos znižuje), z neurčitosti určitosť, z náhodnosti zákonitosť. Informácia  môže byť textová, grafická, zvuková.
Dáta -Údaj – základný prvok (stavebná jednotka) informácie. Údaj je nedeliteľný. Údajmi môžu byť písmená, čísla, znaky, prípadne ich kombinácie. Údaje sa stávajú informáciami, ak sa použijú na riešenie nejakého problému. Ak nám daný údaj nepovie nič nového, hovoríme, že jeho informačný obsah je nulový.
 Podľa stanoveného cieľa môžeme údaje zoskupovať týmito spôsobmi: 
- na vstupné a výstupné 
- na numerické a alfanumerické 
- aktívne a pasívne 

 Informácie sú fakty, skúsenosti a vedomosti, ktoré ľudstvo zbiera, zaznamenáva, spracúva a odovzdáva ďalej. 
 Každá informácia musí byť údajom, ale nie každý údaj musí byť pre nás informáciou. 
 Informácie delíme na: 
- analógové - človek svojimi zmyslami vníma informácie prostredníctvom zmyslov ako spojitý sled javov (zvukové, svetelné...); informácie sa uložia tak, že sa zapíšu alebo vytlačia na papier, odfotografujú, vyšlú sa rádiom a pod. 
- digitálne - postupnosť (reťazec) jednotiek a núl, ktoré môžu niesť informáciu aj o zvuku, obraze a pod. Digitálna informácia sa výborne uchováva a šíri. Bit je najmenšie množstvo informácie-0,1. Digitalizovať informáciu teda znamená zapísať ju v binárnom kóde. Pomocou n bitov vieme zapísať 2n rôznych hodnôt. 
Kódovanie je proces, pri ktorom sa každému znaku alebo postupnosti znakov daného súboru znakov (vzorov) jednoznačne priradí znak alebo postupnosť znakov (obrazov) z iného súboru znakov.
Textová informácia pozostáva zo znakov (písmena, čísla, medzery, interpunkčné znamienka, atď.).  Text sa v počítači zvyčajne ukladá tak, že sa postupne zakódujú jeho znaky. Zložitejšie texty obsahujú v počítači aj informácie o svojom formáte, teda o farbe a type písma, o veľkosti stany, veľkosti okrajov a pod. 
Každý znak má v počítač svoj kód a pomocou kódu môžeme zapísať aj znaky, ktoré na klávesnici nie sú. (ľALT+ASCII kód).
Počítače pracujú s binárnymi číslami (s dvoma stavmi – 0 a 1), preto desiatkové čísla
zakódovaných znakov v ASCII tabuľke prevedú do binárnej podoby, napr.:
- znak „A“ má kód 65, ktorý má v počítačovej „reči“ hodnotu 01000001
- znak „z“ má kód 122, ktorý má v počítačovej „reči“ hodnotu 01111010
Priradenie binárnych kódov znakom sa nazýva kódová tabuľka.
Kód ASCII (American Standard Code for Information Interchange – Americký štandardný kód pre výmenu informácií) – je 7 bitový, teda umožňuje zakódovať 27 = 128 znakov anglickej abecedy. Pridaním jedného bitu umožňuje zakódovať aj znaky národných abecied. Takto upravený sa nazýva rozšírený ASCII kód – je 8 bitový , teda umožňuje zakódovať 28 = 256 znakov. Znaky (128-255) jednotlivých národných abecied tvoria kódové stránky. Microsoft Windows používa pre stredoeurópske krajiny kódovú stránku windows-1250. 

0–32 		riadiace znaky
33–127	alfanumerické znaky anglickej abecedy
128–255	znaky v národných abecedách, kódové stránky

Univerzálny kód, ktorý umožňuje zakódovať znaky všetkých abecied pomocou jednej medzinárodnej tabuľky je Unicode. Pomocou 16 bitov zakóduje 216 = 65 536 znakov a vylepšením je kód UTF-8. 
Čo je dvojková sústava  - prevod čísla............ ukázať prevod medzi desiatkovou a dvojkovou sústavou!!!!!!!!_ postupným delením dvoma
Postupy popisujúce charakteristiky textu: 
ASCII text – čistý text bez podpory formátu
RTF – vyvinutý firmou Microsoft, podporujú ho takmer všetky textové editory, je nezávislý na platforme, veľkosť narastá s obrázkami
PDF – je formát vyvinutý firmou Adobe, je navrhnutý tak, aby sa na ľubovoľnom počítači a tlačiarni zobrazoval rovnako. Na prehliadanie súborov sa používa Adobe Reader.
DOC- MS Word– uchováva textové a grafické informácie.
ODF – je formát kancelárskeho balíka Open Office.
Okrem štandardných formátov určených priamo pre textové editoryna zobrazovanie textu sa používajú značkovacie jazyky – priamo v texte sa nachádzajú príkazy  na zmenu textu. Hlavnou výhodou značkovacích jazykov je, že na svoju úpravu nevyžadujú špeciálne programové vybavenie. Najrozšírenejšie formáty su: HTML, XML

Rozdelenie:
Typy textových editorov:

1. Jednoduchý textový editor – nájdeme ho na každom počítači (WordPad, Poznámkový blok, Write...) – tvorba jednoduchých textov, vkladanie objektov 

2. Profesionálny textový editor – ponúka širokú paletu nástrojov, mnoho ďalších funkcií a pomôcok na kvalitnejšiu a pohodlnejšiu tvorbu dokumentov (kontrola pravopisu, slovník synoným, štýly, šablóny, hlavička a päta,  tvorba www stránky, hromadná korešpondencia, návrh tabuľky...) – napr. MS WORD, OpenOffice Writer ...

Počítačové programy pre spracovanie textu možno rozdeliť do nasledujúcich kategórií:
· Programové editory – sú to programy s najdlhšou históriou, určené pôvodne pre vkladanie a úpravu zápisu programov v rôznych programovacích jazykoch. Dnes je ich veľmi veľa. Poznámkový blok, Notepad++, ...
· Textové editory – vyvinuli sa z programových editorov, obsahujú naviac aj služby spojené s jednoduchou úpravou textu (zarovnanie, typy písma, ...). Napr. T602, WordPad, atď. Slúžia na tvorbu kancelárskej dokumentácie a korešpondencie, ktorá nemusí mať tlačovú kvalitu.
· Textové procesory – oproti editorom obsahujú ďalšie funkcie pre ovládanie textu ako celku, možnosť vkladať obrázky, tabuľky, grafy, automaticky číslovať stránky, kapitoly, vytvárať obsah, register, ... Tvoria prechod k programom pre malú publikačnú činnosť DTP – desktop publishing). Napr. WORD, Writer, WordPerfect a iné. Zvyčajne sú súčasťou balíkov kancelárskych apikácií napr.  MS Office, OpenOffice a iné.
· Systémy pre predtlačovú prípravu – DTP – programové systémy pre prípravu podkladov pre tlač. Pomocou nich sa vytvára konečná podoba novín, časopisov a kníh. Majú veľa funkcií pre finálnu úpravu textu, široký repertoár knižných písmen, funkcie kopírujúce proces sadzby, knižnej tlače apod. Napr. PageMaker, InDesign a iné.
Programy na prácu s textom :
Open Office – nahradzuje komerčné produkty, vie exportovať do pdf, je podporovaný základnými operačnými systémami
Word Prefect Office – je už platený,obsahuje texový, tabuľkový procesor Quattro Pro
AbiWord – je open source, tiež pracuje pod rôznymi operačnými systémami,Linux, Windows,  Mac, je kompatibilný s MS Word, Word Perfect, Open Office
Heri editor – český softvér, pracuje s dokumentami Word, vie ukladať v HTML, pdf
yWriter – písanie kníh, freeware
Slovo – slovenský textový editor, nahradzuje word Pad a notepad
Word pre Windows: WoRd95,98,2003,2007,.......

Základné pojmy pre prácu v textovo procesore WORD:
 využíva technológiu wysiwyg – čo vidíš to dostaneš.
Možnosti editora/procesora 
·  kontrola pravopisu
· automatická tvorba obsahu 
· tvorba hypertextových dokumentov - internetové stránky
· jednoduché formátovánie - štyly, tabulátory, písma
· spracovanie formulárov, hromadná korešpondencia
Znak – je to základný a ďalej nedeliteľný prvok textu, znakom sú nielen písmená ale aj číslice, interpunkčné znamienka a medzery. 
Odstavec  – časť textu vymedzená dvoma znakmi konca odstavca.
Kurzor, textový kurzor – blikajúci symbol na obrazovke v tvare zvislej čiary. Je umiestnený medzi dvoma znakmi a označuje aktuálnu pozíciu v texte. Na toto miesto bude vložený znak z klávesnice, obsah stránky alebo objekt.
 Typ písma, font – dopredu definovaná sada písma označená názvom, napríklad Times New Roman, Arial, Calibri.
Rez písma – formátovacia charakteristika písma, ktorá určuje sklon a tučnosť písma.
Stránka – časť dokumentu odpovedajúca jednej strane vytlačeného dokumentu.
Okraje stránky – vzdialenosť medzi hranicou stránky (okrajom papiera) a hranicou textu, do týchto okrajov text spravidla nezasahuje.
Odrážka – symbol nečíslovaného zoznamu, používa sa pre odstavce. 
Pravítko – pomocné lišty na hornom a ľavom okraji dokumentového okna, pomocou neho môžeme určiť presné súradnice daného znaku alebo objektu na stránke.
Stĺpce – spôsob rozmiestnenia textu do niekoľkých zvislých koloniek, podobne ako v novinách.
Záhlavie – horná časť stránky spoločná všetkým stránkam daného oddielu, umiestňuje sa tu napríklad meno autora, názov dokumentu alebo číslo stránky.
Päta – v podstate to isté ako záhlavie, je však umiestnená na spodnom okraji stránky.
Šablóna dokumentu – vzorový dokument obsahujúci napríklad nastavenie formátu stránky, odstavcov, na základe ktorého môžeme vytvárať nové dokumenty. /nastavené formátovanie/
Štýl – definované a pomenované charakteristiky odstavca (textu), ktorý ďalším pridávaním umožní jednoduché formátovanie dokumentu.
Objekt – časť dokumentu, ktorá nevznikla napísaním (skopírovaním), ale vložením z iného dokumentu, týmito objektami môžu byť obrázky, kliparty, wordarty, tabuľky, ...
Dokument – Ucelené množstvo dát, spracované pomocou Wordu ako jeden celok, je to text doplnený aj o obrázky, tabuľky, grafy, ...
Panel nástrojov – lišta umiestnená v hornom okraji aplikačného okna, sú tu umiestnené prvky ovládania programu, ktoré sa aktivujú pomocou myši.
Operácie so súborom – otvorenie, uloženie, kopírovanie, editovanie, tlačenie
Sekcia umožňuje zmeniť hlavné rysy formátu dokumentu na miestach, kde sa rozhodnete. Novú sekciu začnete, keď potrebujete zmeniť:
1. Orientáciu strany.
2. Okraje. 
3. Formát číslovania strán.
4. Hlavičku a pätu.
5. Vzhľad poznámok pod čiarou.
6. Číslovanie riadkov.
Formátovanie – dokumentu, oddiel, stránka,stĺpce,odstavce, písmo.
Formátovanie textu je zmena vzhľadu a písma.
Formátovanie písma – veľkosť, typ-pätkové, bezpätkové, symboly, ozdobné, rez písma, farba písma, zvýraznenie písma, zarovnanie textu
Používanie klávesových skratiek - vysvetliť
Rozšírené funkcie – špeciálne znaky, symboly,obrázky, klipárdy,tvary – geometrické obrazce, tabuľky, vzorce
Sčítanie riadkov a stĺpcov:
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Grafická informácia - 
Grafickými informáciami sú obrázky, fotografie alebo schémy rôzneho druhu. Grafické informácie môžeme vytvárať pomocou samotného počítača, alebo ich môžeme získavať použitím prídavných zariadení ako je fotoaparát alebo skener 
Druhy počítačovej grafiky:2D/šírka x výška/, 3D/  
 3d grafika Je charakteristická troma dimenziami - šírka, výška a hĺbka, spolu tvoriacimi priestor. 
-Vytvára sa modelovaním, pričom výsledkom je trojrozmerný útvar - model. Viacero modelov môže tvoriť scénu. 
- Model je sústava bodov s presne danou polohou v priestore- polygónov pospájaných úsečkami. Spolu vzniká tzv. drôtený model (wireframe) na ktorý sa aplikuje rastrový obraz - textúra, alebo shader - efekt simulujúci určitý povrch, alebo materiál. 
- Takto vytvorený model sa umiestni do scény (sústavy modelov - prostredie) a musí sa vyrenderovať (proces prepočítavania svetla a správania sa objektov) výsledný obraz. 
- Objekty v scéne môžu byť obohatené o pohyb, čím môže byť výsledkom renderovania animácia. 
/[image: ] [image: ]
Grafika: rastrová, vektorová
Rastrová grafika – najpoužívanejšia grafika, bitmapová. Základný zobrazovací prvok je pixel-bod, body sú uložené v stĺpcoch a riadkoch, potom treba zakódovať farbu , priehľadnosť a ďalšie parametre.Rozmery každého obrázka sú dané počtom pixelov na šírku a výšku a tomu hovoríme rozlíšenie a udáva sa v DPI/počet bodov na palec, 1palec=2,54cm, čím viac bodov , tým lepšia kvalita, ale väčší súbor.
Vektorová grafika- Vektorová grafika sa skladá z objektov a geometrických útvarov, základný zobrazovací prvok je vektor. 
Obrázky vo vektorovej grafike sú tvorené pomocou základných objektov a ich vlastností (polohou na obrázku, veľkosťou, farbou, priehľadnosťou povrchu, lesklosťou povrchu a pod). 
Výhodou rastrovej grafiky je že sa používajú na skenované obrázky, digitálne fotografie, ľahko sa prevádzajú zmeny, a ľahko sa prenášajú na výstupné zariadenia – monitory, tlačiarne
Nevýhodou je ich veľký súbor, a transformáciou sa zhoršuje kvalita 
Výhody rastrovej grafiky je transformácia, neovplyvňuje kvalitu, Nevýhodou zložitejšie vytvorenie náročných obrázkov, nároky na procesor
Kompresia grafických súborov – stratová a bezstratová. 
Princíp bezstratovej kompresie spočíva v tom, že ak sa pixel s rovnakou farbou vyskytuje viackrát za sebou, do pamäte neukladáme jednotlivé pixely, ale uložíme koľkokrát sa pixel danej farby vyskytol. 
Stratová kompresia je založená na vynechávaní niektorých málo viditeľných detailov obrazu. V praxi to znamená, že ak je niekde napríklad jedna svetložltá bodka uprostred veľkého bieleho poľa, jednoducho sa vymaže. 
Rastrové formáty 
.pcx - Vyvinutý firmou Zsoft pre program Painbrush. Umožňuje používať 256 farieb alebo "plnofarebný" režim. 
.bmp - Vyvinutý firmami IBM a Microsoft, je základným formátom prostredia Windows Umožňuje zobrazovať 16 777 216 farieb/veľké súbory
.tiff -  Jeden z najrozšírenejších formátov - efektívne sa dá použiť pre ukladanie čiernobielych obrázkov, obrázkov tvorených 256 farbami aj "plnofarebných" obrázkov. veľkosť súborov je veľká, veľká kvalita
.gif - Vyvinutý pre prenos obrázkov po sieti. Umožňuje však použiť maximálne 256 farieb. Je veľmi rozšírený./ukladanie animácií
.jpeg - Účinná komprimácia je u tohto formátu prvoradá - aj za cenu čiastočného skreslenia obrázku./najčastejšie používaný formát
psd - Jediný formát, ktorý ukladá všetky informácie obrazu do dokumentu bez straty kvality. Nevýhoda súborov PSD je ich 
           veľkosť. 
Raw - Drahé profesionálne digitálne fotoaparáty umožňujú ukladať fotografie do tohto formátu. Taká fotka obsahuje iba surové dáta zo snímača, 
          Naročné na výkon Pc
Vektorové formáty 
.epsf - Vychádza z jazyka PostScript Adobe, vyvinutý pre DeskTop Publishing.
.dxf, .dwg - Vyvinuté firmou Autodesk pre program AutoCAD. Stali sa štandardom v oblasti programov CAD. 
[image: 400px-AdditiveColor].mpeg - Progresívne sa rozvíjajúci formát určený najmä na kompresiu videosekvencií (MPEG2 a MPEG 4) a hudby (MPEG 3). Veľmi účinný, umožňuje kompresiu a dekompresiu v reálnom čase. Používa metódu stratovej kompresie.
Cdr – corel draw
Al – Adobe Illustrator, kotabilný s pdf formátom
Farby v počítačovej grafike 
RGB model tvorí farby pomocou kombinácie troch základných farieb - červenej, zelenej a modrej (preto RGB - red, green a blue), tento systém se používa pri monitoroch
[image: 180px-Synthese-]CMY model tvorí farby pomocou kombinácie farieb purpurovej (Cyan), tyrkysovej (Magenta), žltej (Yellow). Tento farebný systém sa používa v tlačiarňach. Zlúčením farieb tyrkysovej, purpurovej a žltej dostaneme tmavohnedú farbu, preto je v tomto modeli ešte čierna farba
Kvôli tomu, že je lacnejšie vyrobiť čierny atrament ako ho miešať pomocou týchto troch farieb, sa k týmto farbám pridáva i samostatná čierna farba a tento model sa označuje tiež CMYK, kde posledné písmeno je pôvodne odvodené od blacK, neskôr uvádzané ako Key (kľúč) čiže kľúčová farba./tlačiareň/

Rastrové editory – Adobe, Photoshop, Gimp, Skicar, Zoner photostudio, RNA, Vektorové editory –Zoner callisto, Corel Draw
Program RNA –
Program Zoner callisto – nakresliť jablčko, vlajka EU

Prezentačné programy -  poskytujú  rozsiahle možnosti pre prípravu prezentácií alebo materiálu pre prednášky a  všetko, čo je potrebné k rýchlemu usporiadaniu myšlienok. 
Vkladanie grafov a animovanie spestria predkladané údaje. Prezentáciu je možné vylepšiť aj multimediálnymi prvkami ako je zvuk, video alebo obrázok z galérie klipov.
Program Power Point:
Zásady tvorby prezentácií: 
· Jednoduchosť, prehľadnosť, zrozumiteľnosť, pútavosť
· Viditeľnosť textu – veľkosť, farba, typ
· Vhodnejšie tmavý podklad svetlé písmo (v nedostatočne zatemnenej miestnosti)
· Nevhodnosť dlhých slovných výkladov
· Primerané použitie animácií a efektov
               Prechod na novú snímku po kliknutí myškou (nie automaticky – pre začiatočníkov
Postup pri tvorbe prezentácie: 
· Určenie cieľa prezentácie.
· Vytvorenie obsahovej náplne, kompletizácia materiálov.
· Vytvorenie štruktúry.
· Výber vhodnej šablóny a formátu, práca na grafickom vzhľade snímok.
· Doplnenie animácií, prípadne zvuku,... 
· Prípadné vytvorenie tlačených podkladov.
· Skúška a testovanie prezentácie. 
               Predvedenie prezentácie publiku
Tvorba prezentácie – vloženie snímku, rozloženie snímku,návrh pozadia, farebnéschémy, zobrazenia rozloženia snímok, úpravy prezentácie – vkladanie obrázkov, objektov /automatické tvary,klipard, wordart, súbory, interne, textové polet/, prechody snímok, efekty – animácie, odkazy v rámci snímok, hypertextové odkazy
Textové a grafické užívateľske rohranie:
Užívateľské rozhranie , alebo intersejf je prostredie, v ktorom sa užívateľ operačného systému komunikuje s pc. Dva typy užívateľského rozhrania – textový a grafický.Textový režim je režim, v ktorom sa komunikuje cez príkazový riadok, zadávajú sa príkazy a parametre príkazov. Práca v textovom režime je náročná, pretože musíme poznať všetky príkazy. Typickým OS s textovým režimom bol MS DOS a v súčasnosti sa dá použiť vo väčšine OS.
Grafický režim- prasa s ikonami, obrázkami ,tlačidlá  ovládame myšou a klávesnicou.
Grafická karta- súcasť pocítaca, väcšinou prídavná karta, ktorá má na starosti grafické spracovanie a výstup údajov z počítača na monitor. Grafická karta je jedna z najdôležitejších súčastí PC a jej hlavnou úlohou je meniť jednotky a nuly dvojkovej sústavy na obraz, ktorý možno prezentovať na monitore. Grafické karty integrované alebo samostatné.
[image: ]Graficky procesor – GPU, Nvidia, ATI, spracováva zobrazované dáta uložené vo videopamäti alebo operačnej pamäti a prevádza ich na videosignál analógový alebo digitálny a ten sa prevádza do monitora. Grafické adaptéry sa líšia GPU, typom a veľkosťou pamätí, spôsobom prepojenia v pc, rozhraním pre vstup a výstup do monitora, kvalita softvérvého ovládača. Pracovný režim grafickej karty je textový – znaky, grafický režim využíva pixely
Videopamäť – ukladanie obrazu
ROM bios grafickej karty –zabezpečuje funkčnosť  grafickej karty, možno ho aktualizovať
Šírka  zbernice –vnútorna má hodnoty, 32,64,128, 256 bitov spolupracuje  GPU s videopamäťou.
Komunikačné rozhranie – CRT monitory mali VGA, LCd DVI.
Sloty pre pripojenie grafickej karty k základnej doske – slot AGP266MB/s ,GB/s, PCI – 133 MB/s, PCI expres – 2,5 GB/s

Parametre grafickej karty – rýchlosť, rozlíšenie, farebná hĺbka- počet farieb, ktoré grafická karta je schopná pri danom rozlíšení zobraziť, typ zbernice, ktorou sa pripája k základnej doske. Karty podporujú 2D a 3D zobrazovanie. Najväčšie požiadavky na výkon grafických kariet majú hry,ktoré vyžadujú nároky na GPU, ktoré sú výkonnejšie pri určitých výpočtoch sú výkonnejšie ako samotné CPU , urýchľujú prácu v oblasti zobrazovania údajov, sú to akcelerátory. Grafické karty – Radeon, Ge Force. Rok 2017 sa blíži k svojmu záveru a spoločnosť NVIDIA sa nachádza v tej najlepšej možnej kondícii. Rekordné predaje sú podporené úspešnú generáciou grafických kariet s čipom Pascal, na ktoré konkurenčné AMD Vega výkonnostne stráca. V marci uvedená GeForce GTX 1080 Ti s prevahou kraľuje celému trhu a patrí medzi najvýkonnejšie grafické karty, ktoré kedy človek vyrobil. Čo bude nasledovať v budúcom roku? Dočkáme sa príchodu úplne novej generácie NVIDIA Ampere?
Internet: veľa informácií pre textové prezentačné a grafické programy hľadáme na internete. 
 Internet - celosvetová počitačová sieť, Internet je dnes nástroj na komunikáciu, získavanie, vyhľadávanie a prezentovanie informácií. 
 Www – world wide web – najrozšírenejšia služba Internetu umožňujúca prezerať „pavučinu“ webových stránok. Stránky ponúkajú textové, obrazové a multimediálne informácie. Prezerajú sa prehliadačom (browserom). Webová stránka –súbor vo formáte HTML. 
 HTML – hypertext markup language – jazyk pre písanie webových stránok, ktorý pomocou značiek (tagov) informuje prehliadač o zobrazení stránky. Zdrojový kód stránky sa dá zobraziť po stisnutí pravého tlačidla myši na akomkoľvek voľnom mieste web stránky. 
Prehliadač (browser) – program umožňujúci zobrazovať webové stránky, pracovať s nimi (ukladať na disk, tlačiť ich obsah na tlačiarni,...), komunikovať s webovým serverom (počítačom), na ktorom je stránka uložená. 
URL adresa - www adresa stránky, jednoznačné určenie umiestnenia stránky na Internete. Jej tvar môže byť napríklad: http://www.gphmi.sk/pages/grafika/index.html , 
kde http:// - komunikačný protokol (dohodnutý spôsob odovzdávania dát) so serverom, na ktorom je stránka uložená, 
www.gphmi.sk - adresa počítača na Internete, pričom časti oddelené bodkami sa nazývajú domény. Sk je najvyššia doména pre Slovensko, 
grafika/index.html – je názov súboru v adresári grafika, ktorý sa má zobraziť. 
Hypertextový odkaz – webové stránky sú navzájom prepojené odkazmi. Sú to miesta v texte, ktoré bývajú odlíšené iným formátom písma (farba a podčiarknutie). Pri premiestnení myši nad nich sa kurzor zmení na rúčku a v stavovom riadku prehliadača sa zobrazí URL odkazovanej stránky. Kliknutie ľavým tlačidlom myši na odkaz, sa zobrazí obsah stránky v okne prehliadača. 
Provider = poskytovateľ pripojenia na Internet (spoločnosť, ktorej za toto pripojenia platíme poplatky) 
IP adresa = číselný identifikátor každého zariadenia pripojeného do siete (do Internetu), 32 bitová (Ipv4) – je rozdelená na 4 čísla (od 0 do 255), ktoré sú oddelené bodkou, alebo 128 bitová (Ipv6) – obsahuje 8 čísel v hexadecimálnom tvare, oddelené dvojbodkou
Sieťové protokoly – počítače sa v sieti dorozumievajú pomocou vopred dohodnutých pravidiel, tzv. protokolov, napr.: 
 TCP / IP = má na starosti rozdelenie správ do paketov, ich transport smerom k adresátovi, správne poskladanie po doručení, znovuposielanie nedoručených alebo poškodených paketov,... 
 FTP (file transfer protocol) = sa používa na prenos súborov po sieti, používateľ musí poznať meno a umiestnenie súboru 
 HTTP (hypertext transfer protocol) = používa www prehliadač pri komunikácii s www servrom 
 HTTPS (hypertext transfer protocol secure) = šiforvaný prenos dát pri komunikácii s www servrom 
 SMTP (simple mail transfer protocol) = slúži na posielanie e-mailových správ 
 IMAP = slúži na vyzdvihnutie si doručenej e-mailovej správy (prečítanie priamo na servri, alebo pomocou webovej služby), umožňuje prístup k e-mailových schránkam, správy sú na servri, kedykoľvek a odkiaľkoľvek sa k nim vieme dostať 
POP (POP3) = protokol na sťahovanie emailov zo vzdialeného servra (pomocou TCP/IP) do nášho PC 
Služby Internetu: 
neinteraktívna komunikácia: e-mail (posielanie správ), diskusné fórum, blog (internetový denníček, spoveď jednotlivca, prezentovanie vlastných názorov, myšlienok) 
 interaktívna komunikácia: chat textový (ICQ), audiochat (Skype), videochat (Google Talk), videokonferencie 
 www stránky (veľká knižnica) 
 prenos a zdieľanie súborov po sieti 
obchodný dom (elektronický obchod) 
banka (internetbanking)  sociálne siete 
Vyhľadávanie informácií na internete: a) katalóg internetových stránok b) vyhľadávač c) vyhľadávacie dotazy
Katalóg internetových stránok – www.zoznam.sk,Vyhľadávače- google, altavista mozilla Kladenie dotazov – slová, slová v úvodzovkách, znamienko +, súbory,AND, OR, rozšírené vyhľadávanie
Termín netiketa vznikol spojením a skomolením dvoch slov net - sieť a etiketa - súhrn zásad spoločenského správania. Netiketa je teda súhrn zásad spoločenského správania, ktorý by ste mali dodržiavať pri komunikácii v sieti. NETIKETA:

Dodržiavajte všetky pravidlá slušnosti z normálneho života. Čo je zlé v bežnom živote, bude určite nevhodné aj na internete.
Zistite si, kde sa nachádzate. Cez internet totiž komunikujete s ľuďmi z celého sveta. A čo je v jednej skupine na internete dovolené, iná to môže považovať za neprípustné. Politika, náboženstvo a iné rozporuplné témy by mali byť diskutované s maximálnou ohľaduplnosťou a taktom.
Nebuďte grobianom!? Ak využijeme prácu iných, mali by sme spomenúť ich autorstvo.
Rešpektujme súkromie iných. Omylom vám prišla správa, ktorá vám nepatrí? Správajme sa tak, ako by sme chceli, keby niekto iný našiel našu poštu…
Nezneužívajme svoju moc a vedomosti. Užívatelia so špeciálnymi privilégiami, napr. správcovia serverov ktorí majú prístup k pošte ostatných musia mať dôveru bežných užívateľov.Odpúšťajme druhým chyby. Aj vy ste niekedy začínali. Nemusíme hneď reagovať výsmešne alebo so zlosťou.Nešírte reťazové listy a poplašné správy, HOAX, typu pošli túto správu x ľuďom, pretože takýmto správaním spomaľujete internet.Nerozosielajte spam.Rešpektujte autorské práva iných. Nepublikujte cudzí text pod svojim menom, vždy uvádzajte meno pravého autora a zdroj odkiaľ je text prevzatý.Viac tu: http://melisko.webnode.sk/news/netiketa/
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